PROCEDIMIENTO PARA LA GESTIÓN DE EVENTOS DENTRO DEL COLEGIO
Este procedimiento recoge los pasos a seguir para la realización de cualquier evento dentro del colegio, entendiendo por evento: talleres, cursos de formación, jornadas de puertas abiertas, campamentos, fiestas del colegio o cualquier otra actividad que se desarrolle dentro o fuera del colegio y que esté relacionada con el mismo, a excepción de las actividades pedagógicas que desarrollan las profesoras del centro en horario escolar.
Siempre se han de tener en cuenta, sobre todo si los eventos se desarrollan en el colegio, las normas de seguridad establecidas por las acompañantes (que los niños y niñas del colegio ya conocen) y las establecidas por el CR:
-. Nunca subirse al hórreo más de dos niños/niñas de forma simultánea
-. El acceso a la planta de infantil permanecerá cerrado salvo autorización expresa del CR – Asamblea.
-. Los/as niños/niñas siempre deberán estar acompañados/as por un adulto 
La iniciativa puede venir de una comisión o de un socio o socia, en cualquier caso, se deberá presentar al CR – Asamblea (correo electrónico, foro del colegio, etc) un documento que contenga:
-. Responsable del evento: será la persona o personas encargadas de gestionar y supervisar todo lo relacionado con el evento. Se comunicará con el CR y asistirá a las reuniones oportunas con el mismo.
-. Objeto del evento: se detallará en qué consiste el evento, su desarrollo, las fechas previstas, planificación (la cual deberá ser con suficiente antelación), si hay que repartir o no publicidad (pegar carteles), etc…
-. Presupuesto: deberá realizarse una estimación de gastos e ingresos, intentando ser lo más precisos posible, tanto en conceptos como en importe, teniendo en cuenta que, todo gasto del que deba hacerse cargo la cooperativa deberá estar justificado con la correspondiente factura.
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